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PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATOW
LEGITYMACJI SZKOLNEJ | SWIADECTWA SZKOLNEGO

Podstawa prawna:

v' Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. roku w sprawie swiadectw,
dyploméw paristwowych i innych drukdéw szkolnych
(Dz. U.z2018r., poz. 939.)

v' Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opfacie skarbowej
(tekst jednolity: Dz. U. 2 2018 r., poz. 1044).

1. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu ucznia do szkoty zaktadowej) wydawana jest nieodptatnie. Nie
pobiera sie optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska). W przypadku zmiany
nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiane danych oraz posiadang
legitymacje.

2. Duplikat legitymacji szkolnej wydaje sie w przypadku, gdy oryginat ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub
kradziezy.

3. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczert moze wystgpic¢ do dyrektora szkoty z pisemnym
wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sig o duplikat.

3. Do wniosku nalezy dotgczy¢ aktualne zdjecie legitymacyjne oraz potwierdzenie wniesienia optaty na
konto nr 94 1010 1674 0038 2522 3100 0000 zaktadu z dopiskiem: ,, duplikat legitymacji szkolnej — imie i
nazwisko”.

4. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wiasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt (stownie: dziewie¢ ztotych 00/100 groszy).

5. Termin wykonania duplikatu legitymacji - do 7 dni od chwili ztozenia wniosku z potwierdzeniem
whniesienia optaty skarbowej.

6. Z chwilg wystawienia duplikatu legitymacji szkolnej — traci waznos¢ oryginat legitymacji, ktéry w
przypadku odzyskania podlega zwrotowi do sekretariatu zaktadu poprawczego.

Il. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa petnoletni absolwent (lub rodzic/opiekun prawny
niepetnoletniego absolwenta) moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie



duplikatu $wiadectwa. Wniosek powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
— rodzaj $wiadectwa (ukoriczenia szkoty / klasy);
— rok ukoniczenia szkoty / klasy.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania opfaty na konto nr 94 1010 1674 0038 2522 3100
0000 zaktadu z dopiskiem: , duplikat swiadectwa szkolnego — imie i nazwisko”.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt (stownie: dwadziescia sze$¢ ztotych 00/100 groszy).

4. Termin wykonania duplikatu $wiadectwa - do 14 dni od chwili ztozenia wniosku z potwierdzeniem
whniesienia optaty skarbowej. )

5. Duplikat $wiadectwa wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

6. Duplikat Swiadectwa zawiera:

— na pierwszej stronie u géry wyraz ,,Duplikat”;

— dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczng;

— nazwiska i imiona 0sdb, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci;
— date wystawienia duplikatu;

— podpis dyrektora szkoty;

— pieczec urzedowsa.

7. Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji przebiegu
nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.

8. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada stosownej
dokumentacji, odmawia sie pisemnie wydania duplikatu.

9. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca do
wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.
W tym przypadku odtworzenie oryginatu Swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odrebnych przepiséw, w
drodze postepowania sgdowego.

11l. Postanowienia koricowe

1. W celu usprawnienia procedury uzyskania duplikatu potrzebnego dokumentu prosze o wczedniejszy
kontakt telefoniczny z dyrektorem szkét — tel. 768358863

2. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie, przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby posiadajace
pisemne upowaznienie, po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym podpisem lub moze by¢
wysytany pod wskazany we wniosku adres.

3. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

4. Wydanie duplikatu $wiadectwa oraz duplikatu legitymacji szkolnej podlega zargjestrowaniu w szkolnej
imiennej ewidencji wydanych duplikatéow Swiadectw, dyplomdw i legitymacji.
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